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Gidi phdp s6 héa va tu dong hoa toan dién
quy trinh t6 chiic cudc hop




GIGI THIEU TONG QUAN SAN PHAM

Al Meeting la gidi phap so hoa va tu déng hoa
toan dién quy trinh t6 chidic cudc hop danh cho
doanh nghiép va cG quan nha nudc.
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@ Giam thai gian ghi chép bién ban, quan ly
tai liéu tap trung va kiém soat ngudi tham du hiéu qua.
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TiINH NANG TiINH NANG TiINH NANG
Dashboard, tao lich hop, Tém tdt tu ddng, nhdn dién ngudi Xuat Word theo template;
sd d6 ghé ndi, phdn quyén phdt biéu, trich xuat két luan dong bo OneDrive/SharePoint .
LGl iCH LGl iCH LGl iCH
RUt ngan chudn bi var diéu phdi; Gidm chi phi gbo bién bdn; théng Chuén hoa chanh chinh; dir
kiém sodt chinh xdc ngusi tham du tin khdch quan va chinh xdc liéu tap trung, dé truy xudt
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Check-in béing CCCD hodc MA Bdng nhdp OAuth2; ’

ID; xem tai liéu, ghi chd nhan phdn quyén Azure AD :
LOI iCH LOI iCH
T6 chic chuyén nghiép; tdng An todan thong tin theo
tuong tdc ngudi tham gia tiéu chudn doanh nghiép
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Kiém soat toan bd hoat dong trén mét nén tang duy nhat

© Tao cudc hop mdi trong trang Quan ly té chilc theo tiing Phéng hop. @4 Quan Iy 3 chifc & Tao Meeting

:= Danh sach cudc hop

d

Tim kiém cuéc hop Tingady mmfdd/yyyy O  Bénngady mm/dd/yyyy O

Theo di tinh | | Quan t6 t6 chiic
trang cudc hop | & phong hop

ién khai cac noi dung vé chuyen dbi sd - 17/07/2026 13:49

.

Phan quyén theo

Tim kiém, cap nhat
vai tro & don vi

dii liéu nhanh chéng

Hop giao ban céng tac tuan, chuyen dé vé dau tu cong - Ngay 13/07/2026 - 13/07/2026 13:57
4t UBND Phuéing Huong Tra héng hop
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Thanh vién: Cudc hop giao ban céng tac tuan - 26/07/2026
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at Thém thanh vien 2s2 Thanh vién da thém (18)

S e B Ghe Tai khoan Vitri / Chifc vu Hanh déng
Chuan héa céng tac chuan bi truéc méi cudc hop | Ghat, THin fung Hu Trén Trung Hau - Chis tich UBND

BMND

Ghé 2 Pham Thé Man ;
5 e " ' s Pham Thé Man - Phé Cha tich UBND

Ghé 3  Nguyén Thi Thanh Loan

b Mguyén Thi Thanh Loan - Pho Trudng pho

Ir;] 1\ Tao phong hop riéng tu hoac cong khai

Hé Minh Son

Seat5

Phung Ngoc Tuan ;
e 9 s Phung Ngoc Tuan - can bd

Nguyén Thi En - Truéng phong

Nguyén Thi En

B¢ hop H&i déng Thi dua - khen thudng phudng xét hinh thifc va danh

hiéu khen thuéng n3m hoc 2025 - 2026 - 28/07/2026 @ |,?.| @ E] [B |

B 28/07/2026 20:00 - 23:40

¢ Cudc hop giao ban cong tac tuan - 26/07/2026 E] :l E] E] E]
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TO CHUC CUOC HOP

Quan ly day du thong tin trén mét nén tang
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1 Thiét lap tiéu dé, thai gian va dia diém

O e —

2 Lua chon phong t6 chic cudc hop

3 Thém thanh vién va don vi tham du

Gan chtic vu, vai tro va vi tri ngoi

Quan ly chuang trinh, tai liéu va ghi chu

-

Agent Meeting

vard / UBND Phudng Hudng Tra /

Phong hop 2 / Cudc hop giao ban céng tac tua...

esskamic  Cudc hop giao ban cong tac tuan - 26/07/2026
~ 27/07/2026  08:00 - 11:50

CHUONG TRINH HOP & TAILIEU HOP 2. THANH PHAN THAM DU VA GHI CHU CA NHAN 2 50 DO VI TRI A KET LUAN cubc HOP

Sd do6 vi tri thanh vién

Tran Trung Hau
© 3 tham gis

L& Ngoc Phu

& UBND Phudng Hudng Tra

Pham Thé Man

GHE9

Nguyén Van An

Nguyén Thi Thanh L...

Q Da tha

GHE 10

Tran Vi Quéc

Phong hop 2

Hé Minh San

GHE 11

Tran Thi Ta Quynh
Pho trudng phong

Phung Ngoc Tuén

GHE 12

Truong Thi Yén Ngoc

ADMIN Huong Tra ~

Nguyén Thi En

[ Trudng phong |
@ D& tham gia

GHE 14

Bui Hiru Tiép
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A
TH o N G M I N H B Hop trién khai cac ndi dung vé chuyén doi sé - 17/07/2026 13:49
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. Agent Meeting

di dung cudc hop trén Graph | [ Sta - -1 Tﬁng hap I'Iﬁ dung B Mau bién ban

Al Meeting tu dong ghi nhan toan b dién bién cudc hop
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Chuyén déi giong néi thanh van ban

®a 357 phat biéu © Layiic: 17/07/2026 18:12

9:37:06 o Seat1

Nhan dién ngudi phat biéu theo vi tri ngéi

Suy nghi gi thi cai nay thi hai may. Ho mai cac nganh khac.

B8:38:04 e Seat1l

Theo dbi lugt néi va thdi luong phat biéu

Khi nay Ia chua néi tdgi cai cau trinh nay.

e Seatl

- Tran T-':_I-'|r:_] Hau

Thi khoanh vung ban dé ngép lut thi cai do 1a néi dung tiép theo ding khéng?

Hién thi ndi dung theo tling ngusi noi

e Seatl

N6 mdi danh gia nhing cai nay cd ban.

Kiém tra va chinh stia trugc khi téng hop

e Seat?

Vé cd ban thi cang nhat tri theo cai ché thiét. Riéng dau quan su thi cai trusng di liéu trén cta dan cu cang rat I3 tot.
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~? UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
T N H P - PHUONG HUONG TRA Dic lap - Ty do - Hanh phiic
_ Desiases S5:  /BB-UBND Hurong Trd, ngdy 17 théng 07 ndm 2026
e Nguadi tham gia *hat bieu Thdai lugng
A 2 A BIEN BAN CUOC HOP
BI E N B AN ( U 0( H 0 P _ __ Hop trién khai cic ndi dung vé chuyén déi sé - 17/07/2026 13:49

Ngay 17/07/2026, tai UBND phlrcmh Hun‘ng Tra, thanh pho Da Nanh Tréan

R amera quan sat, phat thanh tin nhan cho ne Bnvacd a Trung Hau chu tri Hop trién khai cic ndi dung vé chuyén dai so - ,
Sau khi nghe v kién cua cac dai biéu tham du, Hop trién khai cac noi dunb vé chuyén

2 Y A 4 4 4 X i . manh viec do lhéu da am bién la co s¢ dé Al phan tich va dua ra canh bao. le s0 - 17/07/2026 13:49 .l‘i-'[ IU{lﬂ cu thﬂ' nhu‘ Sdu.
Chi trong 30-60 glay, Al tl_J’ dong tao bao cao 6 cau truc o N ki . : i G I. [VEé ndi dung trién khai cac nhiém vu vé chuyén déi s6 va quan ly dit

liéu dan cu]
1. Noi dung cac y kién trao déi trong cudc hop:
Ndi dung v kién clia 6ng Tran Trung Hau:
an sy, vi du théng ké nha cé nam/nil, do Cong [d( quan Iv cdn phuc vu chinh, vi du nhu quan 1y dan cu, danh s6 nha,

- [ un hmm" '[U'I viéc cap nhat dii liéu déin cu mot cach wr déng theo thdi gian
(vi du: tudi ting din, dén woi mimg the, dén tudi phd cap gido duc).

- Khang dinh viéc nhap liéu can co tinh 1 dong, wranh cimg nhac va nhap tay
tmg chlit mﬁ:

. v | 12 Trichxuat quyét dinh va két luan

e S SRS SR oS S s S e oo S e il St ST IS L
' sOng, |iE'I'I. tuc cip nhq[.

- Bét hang vé viéc 6 mdt hé thong ty dong cip nhdt thudc tinh theo thdi gian,
vi du tudi sé tif dong tang, dén tudi mimg tho, dén wai pho cap gido duc.

- Viéc s0 hoa can hudng 14i dit liéu song, lién tuc bao nhiéu thi can quy bay
nhiéu, tién tdi bang khdng luon.

- D€ nghi b6 sung Idp dif liéu vé quy hoach, céc du an dau t, du kién gidi toa
theo quy hoach dé dénh gid tinh kha thi cia chuong trinh kinh té xd hoi.

- Can quét di liéu dé xac dinh s6 nha phai gidi téa theo tuyén dudng, co san
s0 nhan khiu trong do dé phuc vu cong tac boi thudng, quan 1y di an.

Xac dinh nhiém vu can thuc hién

— = R

i'}?: \ [ N My A cn e - Yéu cdu b sung dit liéu veé ha ting cap dién, cip murdc, thodt nudc, cay xanh,
i = 5 Deéxuat cong viéc tiép theo NNgArth thaum gia: Tré )

& TUy chon xuat bién ban

e —— 1 Tudongtao =~ , w Xuat va chinh stia trén : Luu trti, chia sé
1 bién ban chuan hanh chinh : Word hosc OneDrive tap trung
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Trai nghiém cudc hop lién mach cho tiing dai biéu
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Check-in bang CCCD, SDT hoac M3 ID

Xem chugng trinh va tai liéu cuéc hop

Theo ddi n6i dung cudc hop theo
thdi gian thuc
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GIA TRI MANG LAI

Giam ghi chép
va lap bién
ban thd cong

Kiém soat chinh
xac thanh phan
tham du

Tao kho dir liéu
tap trung

Chuan hoa
quy trinh t6 chuirc
va quan ly dir liéu

Nang cao bao
mat, minh bach va
chuyén nghiep

Dé dang tim kiém
va truy xuat
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, Cam on Quy vi da quan tam va theo doi

A5 Al MEETING

Toi uu cudc hop « Nang cao hiéu qua diéu hanh
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